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ALLASPALYAZAT

FOVAROSI ALLAT- ES NOVENYKERT
Gazdasagi lgazgatdsag - Pénzugyi és Szamviteli Osztaly
palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

pénzigyi és szamviteli osztalyvezetd

Munkakor/feladatkor betoltésére.
Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

e A Gazdasagi lgazgatésag pénzugyi €s szamviteli
munkafolyamatanak jogszabalyok és belsd szabalyzatok szerinti
megszervezése, operativ iranyitasa és ellendrzése.

e A gazdalkodassal kapcsolatos beszamolasi tevékenyseg iranyitasa és
ellendrzése, vezetdi informacios igények kielégitése.

e Kozvetlenul iranyitja és ellendrzi a Gazdasagi lgazgatdsag pénzugyi
és szamviteli operativ tevékenységét.

e Ellatja a Sz. tv. 150. §-a szerinti, kdnywvviteli szolgaltatas korébe tartozo
feladatokat, iranyitja és vezeti az éves elemi kdltségvetési beszamolo,
az egyszerUsitett éves kdltségvetési beszamold elkészitését, az Ahsz.
5.8. (1) bekezdése szerinti kotelezettség teljesitése.

e Figyelemmel kiséri a vonatkozd allamhaztartasi-, pénzugyi-
szamviteli as ado rendelkezéseket és gondoskodik ezeknek az
illetékes munkatarsakkal torténé megismertetéséerdl,
végrehajtasukat ellendrzi.

e AdOzas naprakész kdvetése, adojogszabalyok valtozasainak
figyelemmel kisérése, adobevallasok készitése, ellendrzése.

e Adatszolgaltatasok teljesitése a fenntartd és egyeb hatésagok felé.

e Jovahagyasra elkésziti, aktualizalja az intézményi pénzugyi-szamviteli
szabalyzatait. Gondoskodik a jovahagyott szabalyzatok
ismertetésérdl, egyseéges értelmezésérol.

e A pénzugyi és szamviteli integralt rendszerre hato jogszabalyvaltozas
vagy belsé szabalyozas esetén javaslatot tesz az Uj Ugyviteli folyamat
kidolgozasara, gondoskodik a hasznalatban |évé integralt rendszer
maodositasardl, a programban valtozasok betanitasarol.

Betoltendod allas szakmacsoportja: gazdasagi
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Betoltendé allas munkakorének szakterulete (munkakorcsalad):
Kbzgazdasag/pénzlgyi/elemzési

Betoltendéd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kijt.)

Foglalkoztatas id6étartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, teljes munkaidé (heti 40 6ra)

Munkavégzés helye: Budapest

A munkaltatoéval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacié (pl.
jogviszony létesités feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis
adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.):

e Azilletmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kdézalkalmazottak
jogallasardl szolo" 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.
Elektronikus Uton Vavrek Adrienn részére a
vavrek.adrienn@zoobudapest.com e-mail cimen keresztul.

e Az erkodlcsi bizonyitvany sikeres palyazat esetén szukséges.

e Kérjuk megjelolni a fizetési igényt.

Jogallasbédl fakadé jogszabalyi kovetelmények:

e Buntetlen el6éélet
e Cselekvbképesség
e Erkdlcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

e Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy
BA), Kbzgazdasagtan, Felséfoku képesités, szakiranyu iskolai
végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

e Regisztralt mérlegképes konyvelbi képesités

Allamhaztartasi szamviteli és pénziigyi feladatok ellatasaban
szerzett 3-5 éves szakmai tapasztalat

Pénzugyi integralt rendszerek hasznalatanak ismerete

Gyakorlott szintd MS Office (iroda alkalmazasok)

Gazdasagi folyamatok atlatasa

Szamviteli és addjogszabalyok értelmezésének és alkalmazasanak
képessége

e Vezetdi képesség
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e Szervezb képesség

e Rendszerszemlélet

e Konfliktuskezels- és tlrd képesség
e Csapatmunkara valo képesség

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat: Igen
Egyéb palyazati elényok:

e Fels6foku végzettség

e Allamhaztartasi mérlegképes konyvelsi képesités

o Koltségvetési szervnél vezetdi munkakorben szerzett 3-4 éves
gyakorlat

e Angol nyelvtudas

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté
dokumentumok:

Adatkezelési nyilatkozat

Részletes szakmai dnéletrajz

Harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl
Végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.05.10.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.05.13.
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.05.16.

A palyazati kiirds tovabbi k6zzétételének helye: www.budapest.hu,
www.zoobudapest.com



