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ÁLLÁSPÁLYÁZAT 

 
FŐVÁROSI ÁLLAT- ÉS NÖVÉNYKERT 

Gazdasági Igazgatóság 
pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében 

 
 

analitikus könyvelő 

 
Munkakör/feladatkör betöltésére. 

 
Tevékenységi kör (ellátandó feladatok):   
 

• Az Intézmény befektetett eszközeinek analitikus nyilvántartása, 
számviteli jogszabályoknak és belső szabályzatokban előírt 
könyvelése.  

• Analitikusan lekönyveli a befektetett eszközök állományának 
változásait, elszámolja az értékcsökkenési leírást és elkészíti a 
negyedéves eszköz zárást.  

• Szervezi, összegyűjti és felülvizsgálja a használaton kívüli 
vagyontárgyak hasznosítására, illetve selejtezésére vonatkozó 
javaslatokat, előkészíti a selejtezési utasításokat.  

• Leltározás teljeskörű előkészítése, leltár felvétel ellenőrzése, leltárak 
feldolgozása és kiértékelése.  

• Munkaköre alapján részt vesz az intézmény selejtezési, külön 
megbízó levél alapján az intézmény leltározási munkálataiban.  

• Részt vesz az irattárolási és leltározási munkában; saját 
munkaterületén keletkezett iratokat irattárolásra előkészíti.  

• A raktár feladása alapján könyveli a készletmozgásokat  
• Kijelölt határidőre teljesíti mindazon adatszolgáltatási 

kötelezettséget, amellyel közvetlen felettese vagy az intézmény 
gazdasági igazgatója megbízza. (KSH, Főv. Önkormányzat…) 
 

Betöltendő állás szakmacsoportja: adminisztráció 
Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Közgazdaság/pénzügyi/elemzési 
Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) 
 
Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: 
Határozatlan, 40 óra, teljes munkaidő, Munkaidőkeretben végzett munka 



 
Munkavégzés helye: Budapest 
 
A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. 
jogviszony létesítés feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális 
adatvédelmi tájékoztatás, szervezet honlap címe stb.):  
  

• Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a Közalkalmazottak 
jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók. 

• A pályázatok benyújtásának módja: elektronikus úton Kornis-Vavrek 
Adrienn részére, a vavrek.adrienn@zoobudapest.com e-mail címre.  

• A munkáltatóval kapcsolatban további információt a 
www.zoobudapest.com honlapon szerezhet.  

• Az erkölcsi bizonyítvány sikeres pályázat esetén szükséges.  
• Kérjük megjelölni a fizetési igényt 

 
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények: 
 

• Büntetlen előélet 
• Cselekvőképesség 
• Magyar állampolgárság 
• Erkölcsi bizonyítvány 

 
Elvárt végzettség/képesítés: 
 

• Középfok - szakképzettség, Könyvelés és adózás, Középfokú 
képesítés, szakirányú végzettség 
 

Egyéb pályázati feltétel meghatározása: 
 

• Középfokú képesítés, szakirányú végzettség 
• Gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások) használat 
• 1-3 év számviteli és pénzügyi feladatok ellátásában szerzett 

gyakorlat 
 

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat: Igen 
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat: Nem 
 
Egyéb pályázati előnyök: 
 

• Felhasználói szintű számviteli/pénzügyi szoftverismeret 
• Államháztartási számviteli és pénzügyi feladatok ellátásában 

szerzett gyakorlat, legalább 3-5 év szakmai tapasztalat 
• Regisztrált mérlegképes könyvelői képesítés 
• Államháztartási mérlegképes könyvelői képesítés 

 



 
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák: 
 

• Probléma-megoldó készség  
• Felelősség-vállalás  
• Kommunikációs készség  
• Együttműködés  

 
A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó 
dokumentumok: 
 

• Adatkezelési nyilatkozat 
• részletes szakmai önéletrajz 
• Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány 
• Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről 
• végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata 

 
A pályázat benyújtásának határideje:  2024.03.23.  
 
A pályázat elbírálásának határideje: 2024.03.27.  
 
Állás tervezett betöltésének időpontja:  2024.04.01. 
 
 

A pályázati kiírás további közzétételének helye: 
www.budapest.hu, www.zoobudapest.com 

 
 


